Allgemeine Auftragsbedingungen
fiir Steuerberater, Steuerbevollmichtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: August 2005

Dic folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen® gelten fiir Vertrige zwischen Steuerberatern, Steuerbevollmichtigten und Steuerberatungsgesellschaften
{im Folgenden ,Steuerberater” genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vor
geschrieben st

1.

Umfang und Ausfithrung des Auftrags

(1) Fir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maflgebend.

(2) Der Auftrag wird nach den Grundsitzen ordnungsgemifier Berufsaustubung ausgefihr,

(3) Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er Unrichug-
keiten feststellt, ist er verpllichtet, darauf hinzuweisen.

{4) Dic Priifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und (ljrdl‘lungamﬁliibkuil der iibergebenen Unterlagen und Zahlen, inshesondere der Buchfihrung und
Bilanz, ;chor: nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist.

{5) Der Auftrag stellt keine Vollmache fiir die Vertretung vor Behérden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der
Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem iiber dic Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht méglich, isc der Steuer-
berater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

Verschwiegenheitspllicht

(1) Der Steuerberater ist nach Mafigabe der Gesctze \crpﬂh.htel iiber alle Tatsachen, die thm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur

Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber thn schriftlich von dieser Verpflichtung entbinder. Die Verschwie-
t.,enhcnspﬂu he besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhilnisses fort.

(2

Der Steucrberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Aufrriige maschinell zu cr-
heben und in ciner avtomatisierien Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Aultragsdatenverarbeitung zu ibertragen.
{3) Dic Verschwicgenheitspflicht besteht im gleichen Umtang auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

{4) Dic Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigrer Interessen des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steu-
erberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitsptlicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshatepflichtversiche-
rung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AQ, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberithrt.

Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige 'h_hrl’rtlu,hc Auflerungen iiber dic ['r;\(‘ban seiner Tatigkeit Dritten nur mit Einwilligung
des Auftraggebers aushindigen. Dartiber hinaus besteht keine \ersch“|et.,enhe|txpﬂ|c|1r soweit dies zur Durchfihrung eines Zertifizierungsaudits in
der Kaneler des Qteuerberaters erforderlich ist und dic insoweit 1atigen Personen ihrerseits tiber ihre \EIm,h\x'mgcnhcnspﬂn.hi belehrt worden sind.
Der Auftraggeber erklart sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/ Auditor Einsicht in seine — vom Stenerberater abgelegte und gefiihrte
- Handakre genommen wird.

(3)
{6

Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfithrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie Daten verarbeitende Unternchmen heranzuzichen.

{2) Bet der Heranziehung von fachkundigen Dritten und Daten verarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur
Verschwicgenheit entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflicheen.

(3) Der Steuerberater ist helechngt. allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhindern (§ 71 StBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnah-
me in dic Handakten 1.5.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

{4) Der Steuerberater ist berechug, in Erfiillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fir den Datenschutz zu bestel-
len. Sofern der Beauftragre fiir den Datenschutz nicht bereits nach Nr. 2 Abs. 3 der Verschwicgenhcitsptlicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir
Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tirigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet.

Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Bescitigung ctwaiger Mangel. Dem Steuerberarer ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geliend gemachten Mingel nicht innerhalb ciner angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann
der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters dic Mingel durch einen anderen Steuerberater bescitigen lassen, bzw. nach sciner Wahl Herabsetzung
der Vergiitung oder Riickgangigmachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (7. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kisnnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegeniiber berichtigt werden. Sonsri-
ge Mingel darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn be-
rcchligtt‘ Int{.’rt‘ﬂﬁen des Steuerberatcrs L'lci'l Intt‘rCSSCn dL"S Auftraggc‘bers \'Urgt‘hen.

Haftung

{1) Der Steuerberater haftet fiir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erfiillungsgehilfen.

{2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz cines nach Abs. 1 fahrlissig verursachten Schadens wird auf

1.000.000,00 € (in Worten: eing Million €) begrenzr.

(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere dic Haftung auf cinen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt werden soll, be-

darf es einer schriftlichen Vercinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen
bei Vertragsabschluss ausgehdndigt werden soll.

.
\ﬁ

Soweit ¢in Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unterliegr, verjahrt er

—in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Aufrraggeber von den den Anspruch hegriindenden Umstinden
und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder ohne grobe Fahrlissigkeit erlangen miisste,

- ohne Riicksichr auf dic Kenntnis oder grob [ahrlissige Unkenntnis in finf Jahren von sciner Entstehung an,

—ohne Riicksichr auf scine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrlissige Unkenntnis in zchn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pllichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden auslosenden Ereignis an.

MaRgeblich ist die friher endende Frist.

(5

Die in den Absitzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzel-
fall vertragliche oder auficrvertragliche Beziehungen auch zwisc chen dem Steucrberater und diesen Personen begrindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schiden aus der Verletzung des Lebens, des Karpers oder der Gesundhert.

1) Bitte ggf. Betrag einsetzen. (Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kinnen, muss die vertragliche Versicherungssumme wenigstens 1 Million € fiir den einzelnen Scha
densfall betragen.)

Alle Rechte vorbehalten. Es i
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10.

11.

Pflichten des Auftraggebers

(1) Der Autrraggeber ist zur Mitwirkung verpflichter, soweit es zur ordnungsgemifien Erledigung des Aultrags erforderlich st Insbesondere hat er dem
Steuerberater unaufgetordert alle fir die Austiihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstindig und so rechrzeitig zu tibergeben, dass dem
Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht. Entsprechendes gilt fiir die Unterrichtung iber alle Vorginge und Umstinde,
die tir die Austihrung des Auftrags von Bedeutung sein kdnnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriftlichen und miindlichen Mitteilungen des
Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweitelstragen Riicksprache zu halten.

[Py

Der Aufrraggeber hac alles zu unterlassen, was dic Unabhingigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfullungsgehilfen beeintrichtigen konnte.
) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Linwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht be-
reits aus dem Aufrragsinhalt dic Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmeen Dritten ergib.

} Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Riumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeher \'erpflichtct. den Hinweisen
des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechrigr,
die Programme nur in dem vom Steuerberater \nrgem,hncbn.nn.n Umfang zu vervielfaltigen. Der Auftraggeber d.lli die Programme nicht verbreiten.
Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Aufrraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Pro
grammen durch den Steuerberater enrgegensteht.

Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlisst der Auftraggeber cine ihm nach Nr. 6 oder sonst wic obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater angebo
tenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechrig, cine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablauf der Fristablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag [nistlos kiindigen (vgl. Nr. 1C Abs. 3). Unberiihrt bleibt
der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mirwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwen-
dungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kandigungsrecht keinen Gebrauch mache.

Bemessung der Vergiitung

(1) e Verglitung (Gebiihren und Auslagenersaiz) des Steuerberaters fur seine Berufstangkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Gebithrenverord-
nung fiir Steverherater, Steuerbevollmichtigte und Stcuerberatungsgesellschaften.

{2) Fir Titigkeiten, dic in der Gebiihrenverordnung keine Regelung erfahren (2. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergtitung, an-
derenfalls dic iibliche Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § §632 Abs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskriftig festgestellten Forderungen
zulissig,

Vorschuss

(1) Fiir bereits entstandenc und dic voraussichtlich entstechenden Gebihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern.

(2) Wird der cingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankundigung seine weitere Tatigkeit fur den Mandanten ein-
stellen, bis der Vorschuss cingehrt. Der Steuerberater ist verptlichet, seine Absicht, die Tauigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeing bekanntzu
geben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus ciner Einstellung der Tétigkeit erwachsen kéinnen.

Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vercinharten Laufzeit oder durch Kindigung. Der Vertrag endet
nicht durch den Tod, durch den Eintrive der (Jtabllai[SLlﬂt‘lhlhkt‘lt des Auftraggebers oder im I'alle einer Gesellschaft durch deren Auflosung,

(2) Der Vertrag kann - wenn und sowelt er einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB darstelle - von jedem Vertragspartner auflerordentlich nach
f\'la[{bahc des § 627 BGE gekundigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedart es
einer whrlftlu.hcn Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Aultraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Aufragsbedingungen bei
Vertragsabschluss ausgehindigr werden soll.

(3) Bei Kindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers injedem Fall noch diejenigen Hand-
lungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlingerungsantrag bet drohendem Fristablauf). Auch fir diese
Handlungen haftet der Steuerberater nach Nr. 5.

(4) Der Steuerberater ist verpflichter, dem Aufrraggeber alles, was er zur Auslihrung des Auftrags erhilt oder erhalien hat und was er aus der Geschifrs-
besorgung erlangt, herauszugeben. Aulerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Aultraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Ver
langen ber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(51 Mit Beendigung des Vertrags hat der B\u’rtmhgeber dem Steucrberater dic bei thm zur Ausfuhrung des Aufirags cingesetzien Datenverarbeitungspro
gramme cinschlieflich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu laschen,

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhilinisses sind die Unterlagen beim Steverberater abzuholen.

Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

lindet der Auttrag vor seiner vollstindigen Austiihrung, so richtet sich der Verglitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz, Soweit im Einzelfall
hiervon abgewichen werden soll, bedart ¢s ciner schriftlichen Vercinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen All
gemeinen Aufrragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehindigt werden soll.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

{1} Der Steuerberater hat dic Handakten aul dic Dauer von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags autzubewahren. Diese \erpiluhtung erlischr je-
doch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, dic Handakten in Emplang zu
nehmen, und der Auttraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sic erhalten hag, nicht nachgekommen ist.

(2} Zu den 1landakzen im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstiicke, dic der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Titigkeit von dem Auf
traggeber oder fiir ihn erhalten hat. Dies gilt 1edmh nicht fiir den Brietwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem .‘\l]hmag(‘b(‘r und fir die
‘-ch frsriicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fur die zu internen Zwecken geier‘ngten Arbeitspapiere.

(3} Auf Anforderunyg des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Stcuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb ci-
ner angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder Fotokopien
anfertigen und zuriickbehalten.

™

) Der Steuerberarer kann dic Herausgabe sciner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebiithren und Auslagen betrie-
digt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstinden, insbesondere wegen verhilinismitliger Geringflgigkeit der geschuldeten
Bt‘liaf't‘ gegen Treu und Clauben versiofien wiirde. Bis zur Besciti gung vom Auftraggeber IdLl'It?CItI\‘ geltend ¢ t'emaLhtri \Ian;el ist der %ufna\_*_chm
zur /’,uruckln-l-n.ltung cines angemessenen Teils der Verglitung berechugt.

Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1} Fiir den Aufrrag, scine Ausfilhrung und die sich hieraus ergebenden :‘\nsprﬁche gi]r nur deutsches Rechr.
(2} Erfillungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle, wenn der Auftraggeber Kaufmann ist.

Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit

Falls einzelne Bestimmungen dieser Autrragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird dic Wirksamken der Gibrigen Besummungen dadurch
nicht beriihrt. Die unwirksame Bestimmuny ist durch eine gitltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.

Anderungen und Erginzungen
Anderungen und Erganzungen dieser Aufrragsbedingungen bediirten der Schriftform.



